附件1：
各部门离校手续办理具体时间表
	时间
	内容
	办理部门
	地点
	联系人
	联系电话

	5月26日
	2017届毕业生离校工作培训会
	学生处、保卫处、档案馆、信息网络中心等
	学术报告厅
	蒋桂高
	84616550

	6月7日-12日
	各部门核对相关信息、上传到离校系统，毕业生之后也可到对应部门办理
	教务处学籍学位科
	教师事务服务大厅（教务大厅）“教学运行”柜台
	任雪梅
	84616033

	
	
	教务处教材科
	第六教学楼6124
	贺佳
	84616127

	
	
	财务处
	教师事务服务大厅（财务大厅）“收费”柜台
	黄丽颖
	84616026

	
	
	学生处宿舍管理中心
	学生宿舍10栋129房间
	何平芳
	84616806

	
	
	图书馆
	图书馆大厅服务台
	钟涛
	84616115

	
	
	信息网络中心
	第四教学楼4216
	胡慧
	84616931

	6月10日-20日
	编制毕业生派遣方案、打印、发放报到证
	学生处就业指导中心
	学生活动中心112
	霍梦诗
	84616551

	6月12日-27日

15：00-17：30

（周六、周日除外）
	一卡通退款销户
	资产公司一卡通中心
	一、三食堂现金充值点及学生事务大厅9号窗口
	周老师

吴老师
	88433301

	6月12日
	离校系统上线、开放
	信息网络中心
	第四教学楼4216
	胡慧
	84616931

	6月13日-21日
	党组织关系转接
	组织部、各学院
	各学院学生工作办公室
	平原
	84616047

	6月13日-21日
	团组织关系转接
	校团委、各学院
	各学院分团委办公室
	曲扬
	84616569

	6月17日
	毕业生纪念品发放
	各学院
	各学院学生工作办公室
	----
	---

	6 月10日-7月4日
	图书资料清还
	图书馆
	图书馆大厅服务台
	钟涛
	84616115

	6月21日上午
	毕业典礼
	校办、学生处等
	体育馆
	杨阳
	84616865

	6月22日-23日
	集中办理毕业生报到证、户口迁移证、档案派遣更改

团组织关系转接
	学生处就业指导中心
	学生事务服务大厅11号

窗口
	霍梦诗
	84616551

	
	
	保卫处
	学生事务服务大厅8号

窗口
	赵素荣
	84616582

	
	
	档案馆
	学生事务服务大厅12号窗口
	罗建丁
	84616035

	6月22日-25日
	集中办理退宿
	学生处宿舍管理中心
	各宿舍大厅
	何平芳
	84616806


