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1系统简介

离校系统涉及毕业生离校各个环节，是面向毕业生和学校各综合管理部门的应用服务系统，主要包括系统管理、离校流程配置、数据初始化、离校学生手续办理和离校数据的统计分析等模块。

(1)无纸化办公

离校系统将使离校工作脱离纸质化办公，每个相关部门的办理情况由系统统一汇总展示，供学生和教师核查。

(2)自定义离校流程

离校系统对业务流程的可配置化,实现了对学校离校业务办理过程的灵活支持。为学校的离校业务变迁提供了有力支持。

(3)缩短离校流程

传统的学生离校工作需要学生到学校各个相关部门办理离校手续，办理内容涉及财务、教务、后勤、图书馆、党委、团委、就业办等近十多个部门。离校系统通过整合各个部门的学生相关数据，能够自动分析出各个学生的离校状态，学生只需到需要办理手续的部门，提高了离校办事效率，减少了各个部门在离校阶段需要处理的事务数量，整体缩短了离校流程。

(4)向导式的工作

离校系统能够针对学校的具体情况定制步骤，学生在离校期间可以通过登录离校系统直观地查询自身的离校手续办理情况，通过系统得知下一步需要前往哪个部门办理手续，在办理完成以后系统自动更新离校状态。

(5)降低工作强度

离校系统通过信息化手段管理离校工作，离校手续的办理人员不再需要从繁杂的报表中查询学生的名字，也不用在各个部门老师那里汇总学生离校情况。只需要输入一个学生的学号便能查到学生的相关信息，以往复杂的查询计算由离校系统代劳。

(6)分散式业务办理

离校系统在学生离校期间，能够实时地展示学生的离校信息，同时也提供针对于学生的离校手续办理指导。老师无需在离校期间集中解答学生的离校疑问，各个部门的离校手续办理工作更加灵活，部分工作实现了网络远程办理，无需亲自前往。

2操作使用概述
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图1 操作流程

■准备离校
每年六月初，完成学业的学生将会进入准备离校的阶段，他们将开始获得离校工作的相关信息。 

■选择离校专业
离校系统允许相关管理人员根据实际情况，设置允许办理离校手续的专业，有计划地安排学生离校，防止在办理离校手续时照成拥堵。
■开始离校
开始进入离校阶段后，学生使用自己的账号和密码登陆门户，可以了解到自己的离校情况。系统能够指引学生前往相关部门办理离校手续。
■离校手续办理
每个相关部门针对前来办理离校手续的学生进行确认，每位学生的离校办理情况，能够通过离校系统平台直观地反应给老师和学生。在手续办理过程中，如果已经存在了相关的业务应用系统，离校系统可以依靠自身的平台优势，同步获取该生的相关业务信息，降低了离校老师的工作复杂度。
此外，离校系统还提供了快速办理通道。办理人员只需要输入学生的学号，便可快速了解学生的离校手续办理情况，并进行办理。
■批准离校
当学生已经办理完毕所有离校手续后，各部门老师及院系老师能够通过统计管理功能，了解学生的离校情况，并予以确认。
3登录系统

IE浏览器或者谷歌Chrome浏览器输入网址：
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http://lx.cdu.edu.cn/ (以系统部署后实际地址为准)，进入离校系统登录页面，如下图2。
图2  登录页面


输入用户账号和密码登录离校系统首页。
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4退出系统

图3  离校系统首页

点击右上角【[image: image1.jpg][$:E]



】按钮，退出离校系统回到登录页面。
5离校学生

5．1首页
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学生登录系统出现首页界面，如下图：
图4 学生首页
展示的数据依次为个人基本信息（包括姓名、院系、专业、班级），公告栏（点击【[image: image2.jpg]


】，页面可跳转到离校公告页面，点击子标题可跳到该标题内容页面），毕业生风采展示，离校办理情况及流程（请看下面详解），毕业寄语，离校办理指南（点击【[image: image3.jpg]o)
nEEn



】后会跳转到办理指南页面），招聘信息。
5.1.1待办提醒
当学生登录首页时，若该生所有部门科目都已通过，则首页不会有任何弹出框，如果该生有未通过科目，则学生登陆首页后
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将出现待办提醒框，如下图5所示。
图5 学生首页待办提醒弹出框

该待办提醒会展示登录学生未通过科目以及该科目所在部门并列出详细情况，点击蓝色字体“办理指南”后可跳转到办理指南页面，勾选右下角“不再显示该窗口”，下次该生登录后将不会再显示该弹出框。
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5.1.2办理流程查看
图6 离校办理流程
如上图所示为离校办理流程，学生可看到自己各部门通过情况，并可点击各部门按钮，查看自己在该部门办理的详细情况。如图7所示。
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图7 各部门弹出框

该图为点击具体部门后的弹出框，展示了该生在该部门各科目通过状态以及其详细情况和办理时间，若通过该部门则为绿色表示，未通过为红色表示，消息提示为催办信息，指导信息为各部门在其离校指导信息页面发布的信息。
5.1.3组织关系迁出申请
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有需要迁出党或团组织关系的同学需点击【[image: image4.png]HPRFTHEE



】菜单，进入学生组织关系迁出申请页面，提交申请。如图8所示。
图8 组织关系迁出申请页面
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点击【[image: image5.png]


】按钮，进入申请页面，勾选党、团组织关系迁出，在其后填写接收地或接收单位。如图9所示。
图9 组织关系迁出申请页面
点击【[image: image6.png]


】按钮，方便各学院党团委支部审核、快速确认。提交后可看到个人申请的列表以及审核办理情况。如图10所示。
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关系审核办理状态
5.2离校公告
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点击【[image: image7.jpg]


】菜单，进入离校公告页面，如图11所示。
图11 离校公告

该页面展示了相关的离校公告，点击各标题后会跳到该标题内容页面，按发布时间排序有升序和降序两种排列方式，右上角为按点击量排出的点击排行榜。
5.3办理指南
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】菜单，进入办理指南页面，如图12所示。
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图12 办理指南
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