《高等学校毕业生登记表》

《高等学校毕业生登记表》为归档材料，一律用黑色钢笔或水笔填写，字迹要清楚、整齐，内容要详实、完整。具体要求如下：
(一)表格封面
1. 封面的“学校”栏统一填写“成都学院（成都大学）”；
2. 封面的“院系”栏填写“**学院” ；
3. 封面的“专业”栏填写“学校教务处规定的专业”；
4. 封面的“姓名”栏填写必须与学籍上的信息一致；
5. 封面的“填表时间”统一填写“2015年5月20日”。
（二）表格中的项目
《毕业生登记表》第2、3、4页基本信息各栏须如实填写，第5页的“自我鉴定”部分建议学生先写好草稿，再按要求认真填写。同时建议学生尽可能将内容写饱满一点，避免只是简单写几句话。
1．“姓名”：姓名应写法定姓名（须与学籍姓名一致）。“曾用名”有者则填，没有写“无”。
2. “出生年月日”：应用阿拉伯数字，如“1983年11月30日”。
3. “照片”：请贴近期1寸正面免冠红底照片。
4．“健康状况”：健康、良好、一般、弱
5. “现家庭住址”：要具体到寄信能收到的通信地址，后面写邮政编码。如“成都市金牛区花照壁街XX号栋×单元××室。（610031）”。
6．“本人简历”要求从小学开始填写，依时间顺序详细填写，年月要衔接。
7．“家庭主要成员”是指直系亲属。“主要社会关系”是指对本人影响较大、关系密切的亲友。
8．“自我鉴定”：字数在600-1000字左右，要对大学阶段的思想政治、学习、社会工作及实践、取得的成绩和荣誉、目前的不足及将来努力的方向作全面的自我评价，该部分是整个表中最核心部分，要真实全面地反应一个毕业生的全貌。
9．第5页，“班组鉴定”栏（老师填写）请按照思想表现、学习情况、工作能力等方面综合表现进行评定（可以与就业推荐表上的班主任评语一致），在“班组长鉴定”处加盖班主任签名章，日期统一填2015年5月30日；
10．政审意见（此部分由学院分党委组织班主任老师填写）：
            某某在校期间表现……，政审合格。
某某同学在校期间曾经获得……奖励，政审合格。
某某同学何时受处分，现表现如何。
落款：成都大学**学院分党委
日期：2015年6月10日
最后加盖学院分党委的章
11．各班级将上述所有环节完成后，以班级为单位统一送交学生工作办公室。
12．“学校组织意见”栏同意加盖“同意毕业”字样，并在行政楼314加盖成都大学章，日期统一填2015年6月2日（此部分由学院统一组织填写）。
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